@ o A acaps

PROJET
APPLICATION WEB DESTINEE AUX
INTERMEDIAIRES D’ASSURANCE POUR LE
COMPTE DE L"ACAPS

MANUEL Utilisateur

Juillet 2024

© 2024 tous droits réservés.




Référence du document : ACAPS-WEBINT-MAU_IA
Date de derniére mise a jour : 01/07/2024

Version : V1

Etat! : Livré

Auteur : Saad Sarhani

Table des mises a jour du document

Version Etat Date Objet de la mise a jour

V1 Travalil 01/07/2024 |Saad Sarhani

! Travail / Terminé / Vérifié / Livré / Validé



Sommaire

1. Authentification €t ACCUEII .....uuiiiriiiiiie e eeaas 5
1.1, AuthentifiCation ........oieueiiiie 5
1.2.  RECUPEIE &€ MOt B PASSE .ruuuieerrreeerrrrrniiieereerererrtnnsreesseeeeerrrnnnrreereeererssnnnnrreeeeees 6
G FR Voo 1| N 7
1.4, Profil d'UtiliSateUN....cvuee e e e e e s e rr s e e e e rnnas 8
1.5, Tableau dDord ... 9
2. Déclarations des états fiNANCIErS ..........uuuuuuuuuuuurnriiriniiniierrrrr———————————————————————. 10
2.1, LiSte dU PEISONNEL .....cceveeiiieiiiee e et e re e e e e e e s e e e s s e e e s s e e rnn e e e e nnna s 11

1.1.1.1  Accéder a une nouvelle déclaration de la liste du personnel ..........cccoecveeeivcieeeieciieennnns 12

1.1.1.2  Accéder a la modification d’une liste du personnel..........cccocvuveeiiciiiiicciiee e 12
2.1.1. Déclarer/Mettre a jour une liste du PersoNNEl ..........uueveiiieirereeeerniiinre e e eeeeesnn. 12
2.1.1.1.  Ajouter/ modifier les informations d'une personne ..........ccccevvrmviiinnnnieeinnnn, 13
2.1.1.2.  Supprimer une personne a partir de la liste du personnel ...........cccccvvvvruvennnnnnnnns 14
2.1.2.  Envoyer une liste du personnel..........ooouuoiiiiiiiiiiiici e 14
D2 N W 1= e 1= e [Ty g =T (ol o =T | R 15
2.2.1. Déclarer/Mettre a jour une liste des démarcheurs ........ccoeevvvreeerrnniiine e eeeeesssn, 17
2.2.1.1.  Ajouter/ modifier les informations d'une personne ........cccceevvieiiiiniinine e neennnn. 18
2.2.1.2.  Supprimer une personne a partir de la liste des démarcheurs ...........cccccvvvvnnnnns 18
2.2.2. Envoyer une liste des démarCheUIS..........uuuuruurruriiriiriiiiiiiierrrr————. 19
P28 TR ) T g 1= =T olo g o o1 = o] TR 20
2.3.1. Déclarer/Mettre a jour un état des données comptables ..........cceuvviieieeerirriinnnnnnnnn. 21
2.3.1.1.  Envoyer un état des données comptables...........cuuvviiiiiiiirieeirniiie e 23
2.4, POHCE RCP ...ieciiiiiiee ettt e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e rr 23
2.4.1. Déclarer/Mettre a jour un état du police RCP ........ccvvvuiiiiiiieereeeernniineee e e e eeeessnnnan 25
2.4.2.  Envoyer un état de poliCE RCP........uuuuuuuurruruiuurinusurssssssssssnsssnssssnssssnsnssrsn..s 26
2.5.  Fiche anthropOmMELIiQUE .......uuueruruuriiiiiiiiiiiiiiiiir s rnsnnnnnanes 26
2.5.1. Déclarer/Mettre a jour un état de la fiche anthropométrique ..........ccccvvrrrrvrrnnnnnnnns 28
2.5.2. Envoyer un état de la fiche anthropomEtriquE...........ueeiiieiiiieeeeriiiiee e, 29
2.6.  LiStE dES A0ENCES ...uuiieiit ettt 29
2.6.1. Déclarer/Mettre a jour une liste deS AgENCES .......uuvurrrurmrmrmurnnnrnnrnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn.. 31
2.6.1.1.  Ajouter/ modifier les informations d'une agence ..........ccuueerieerniiieeernen e, 32
2.6.1.2.  Supprimer une agence a partir de la liste des agences .........ccuvveceieeereereeerennnnnnn. 32
2.6.2.  Envoyer une liste des @genCES........cooeeeeruiriirreniereeernse s e erene s e e rene s s e rrnne e e eenn s 33
D2 S 2101 o Yo g s It=To V71 < T 34

2.7.1.  Déclarer/Mettre a jour du rapport d’actiVit€ ..............eeeuuuummurnnnnmnnnininener..—. 35



O — @ APPLICATION \N'EB DESTINEE AUX
o g Syiimes D1 INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
CompTE DE L'ACAPS
MANUEL UTILISATEUR

2.7.1.  Envoyer un rapport d'actiVite..........ceeerruuiiiiirireeeerrrrirre e e e s e e rrrn e 36
2.7.1.  Effectuer une demande de rectification .........ccceeviiiiriiiiiiieicc e 36
N A S (o) =Y (<3 [T L 37
2.7.2.  Fiche signalétique (360).....uuuuueeeerrereerrrnnnniirereererersssnnsreeesereeemmnmmeeeerererrmnnn 39
2.7.3.  RESEAU d'UN BGD .....uuuuuuuuuuunniuunnuunsnnnnnnnsnnnssssssnssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnsnsnnnnnnnns 40
2.7.4. Demande un accord de PriNCIPE ......ciceueieruiiierniseerisssssssssssersnessrnessrns s s ssnnnns 40
2.7.5.  Situation des accords de PriNCIPE......iceueiiruiiieiiseeiie s eaas 41
2.7.6.  Consulter Mma SitUAtION .....c.uiiieiiiiee e 43
2.7.7. Déclaration d’'un NOUVEl @CLE & ......uuvruuuuuuuruiniurinnunsssnssssnnsssnssssssrnsnnnns———. 43
2.7.7.1.  DEFAILLANCE DU REPRESENTANT RESPONSABLE ....uiverrssnsssrsnssssssrnnnsssssrsnnnsssssnnnnnnns 45
2.7.7.2. REMPLACEMENT DU REPRESENTANT RESPONSABLE .....ccvuuueesrrrnusssserrnnsesensnnnessessnnnenns 45
2.7.7.3. CHANGEMENT NOM PATRONYMIQUE ..uvtuveureneurenrensaneasenrenssnsassnrensensanenssnrenssnsarsnrens 46
2.7.7.4.  CHANGEMENT D ADRESSE ..vuuittuusersuesessnssesnnssssnnssssnsssssnsssnnnsssssnessnnnessnnnsermnsernns 47
2.7.7.5. CHANGEMENT D’ACTIONNARIAT ..etvuuuseerrnnnssssrnnssssssrsnssssssnsnnssssssnnnsssssesnnsnsssennnnnnes 47
2.7.7.6. CHANGEMENT DE LA FORME JURIDIQUE ...vvuuusserssssssssesnsnssssrsnnsssssrnnnsssssssnnnnsssnnnnnnns 48
2.7.7.7. CHANGEMENT DE LA DENOMINATION ...eevvuuusseersnnssssersnnnssssnnnnssssssnnnsnssssnnnssssssnnnnnes 49
2.7.7.8.  CHANGEMENT DE LA QUALITE ..ivevruuusssrrsnnnssssrnnssssssrsnssssssnsnnsssssrssnsssssessnssessennnnnns 49
2.7.7.9.  CHANGEMENT DES COORDONNEES ....uvtuuiesusesnssrnsesnsesnsssnssennsssnsssnssensssnnssnnmsennsennns 50
2.7.7.10. EXTENSION D'AGREMENT .uuievuuieruussesnnssesnsssesnsssssnssssssssssssssesnnssesnnesssnnssssnnsennns 51
2.7.7.11. RENONCIATION A L’AGREMENT ..tvuuuieetuuusessessnsssssessssssssessnssesssssnssssssssnnsessssnnnnes 51
2.7.7.12. DECLARATION DES LOCAUX D’EXTERNALISATION DES ACTIVITES ..ceevvvuueeserrnnnssseennnnnnns 52
2.7.7.13. OUVERTURE D'UN BGD ...uiitiieiieieiie s er s s s e s e nn s e an s enan e ena s 52
2.7.7.14.  CHANGEMENT D'UN SALARIEE RESPONSABLE ....uuviieeruueeseesnsssseesnnsessesssnnessessnnnenns 53
2.7.7.15. DEFAILLANCE D'UN SALARIE RESPONSABLE ...cvvuuiirerrussssrersnnsessessnnssssssnsessssnnnnns 55
2.7.7.16. CHANGEMENT D/ADRESSE ...etvuutttsusersussssssssssnsssssnssesssssssnssssssssesssssnnssssnnnsennnnns 56
2.7.7.17. FERMETURE D'UN BGD ..evvuuusseerssusssssssssssssssnssssssnsssssssssnnnsessssssnnessesnnsnessennnnns 57
2.7.7.18.  CHANGEMENTS DES COORDONNEES .....cuuueieerssssssserssnnssssssnnssssssnnnsssssrssnnnssssnnnnnns 58
2.7.7.19. CAPITAL ET ACTIONNARIAT uuieuusirussennssnnsssnssennssnnsssnsssnnssnnsssnsssnnssnnsssnnsenssnnsenns 58
ANNEXE 1 62

ANNEXE 2 63

LISTDERM _A1014 2017 0 63

ANNEXE 3 64

ETATPROD _C1012 01 2017_1 64

ANNEXE 4 65

ETATREGL A1014 2017 1 65

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024 Date MAJ : 25/12/2024 Page 4 sur 66




- N—— - APPLICATION WEB DESTINEE AUX acaps
W oo e orOC NN INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE MD
CoMmPTE DE L'ACAPS TR chnmomenasuose

MANUEL UTILISATEUR

1.Authentification et Accueil
1.1.  Authentification

Se munissant d'informations d’authentification, a savoir :
e L'URL d'acces a I'application
e Login et mot de passe.

L'utilisateur s'authentifie via I'écran suivant :

WEDINTER

mre ossa

I,

Authentification

Utilisateur @

ahmed.boulaamane@acaps.ma
Mot de passe

ol et faceepte bes conditions générales dutiisatian

natamment ka mention relative & la protection des
données personnelles

fim not a robot e

.......

Mot de passe oublié?

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Lorsque la combinaison « login/mot de passe » n'est pas valide, un message sera affiché pour
informer I'utilisateur que le login ou le mot de passe sont incorrects.

®

Erreur !

Login ou mot de passe incorrecte

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024 Date MAJ : 25/12/2024
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Apres avoir tenté trois fois de saisir le mot de passe, I'application désactive le compte de
['utilisateur.

Q)

Erreur!

Votre Compte est désactivé, veuillez passer par
Iétape du « mot de passe oublié » pour réinitialiser
votre mot de passe

1.2.  Récupere le mot de passe

Cette fonctionnalité permet a I'intermédiaire de récupérer un nouveau mot de passe en cas d'oubli
ou lors de la premiére connexion.

Récupérer votre compte

Vous étes ?

© Agent [ Courtier | () Entreprise d'assurance | Autres canaux @
Informations réprésentant responsable \
Mom Prénom Date da naissance
dd/mm)yyyy =]
Muméra CHNIE Email Téléphane portable

Informations relatives a I'intermédiaine

Raison sociake Code ACAPS @ Téléphone fixe

Conformément 4 la lai 09-08., vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et d'oppeasition au
traitement de vos données personnelles, ce traitement est aulorisé par la CNDP.

) Jai lu et faccepte

l:l Fm not a robot e_u
Brvay - Twewe

2 S'authentifier (=) Soumettre

Mantions légales © 2023 ACAPS. Tous droits résarveés.

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024 Date MAJ : 25/12/2024 Page 6 sur 66




TELIO Maroc

Intégration des Systémes

~ APPLICATION WEB DESTINEE AUX
@ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

GEOSPHERE

Si l'intermédiaire est un agent-courtier, la vérification se fait par le code ACAPS, la CNIE et la
date de naissance du représentant. Si cette vérification est réussie, I'application génere un mot
de passe et I'envoie par mail a l'intermédiaire.

Récupérer votre compte

Vous étes ?

Agent | Courtier ) Entreprise d'assurance | Autres canaux @

Code ACAPS @ Email

Canformément 4 laloi 09-08. vous disposez dun droit daceés, de rectification et d'epposition au
traitement de vos donndes personnelles, ce traitement est autorisé par la CNDP.

Jailu et jaccepte

I'm not a robot

Mantions légales & 2023 ACAPS. Tous droits réservés.

Si l'intermédiaire est de type autre canaux, la vérification se fait par le code acaps et I'email
d'utilisateur. Si cette vérification est réussie, I'application génere un mot de passe et I'envoie par
mail a l'intermédiaire.

1.3. Accueil

Une fois les parameétres de connexion sont valides, I'utilisateur accede a l'interface de I'application
web des intermédiaires.
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'.55' A EI @ Pour la dA@claration de la police RC, priA e de prA®voir une durA@e de 365j entre la date dA@but et la date fin. Exemple: date ¢ II A, Guide d'utilisation || E Maskour Ismail vI
Tableau de bord @ @

heurs

L ]
2 3 9

8 2
3 =
2 38

3

3
]
Fi

Faire une demande.

e

Mentions légales @ 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

L'interface de I'application web est constituée de 4 zones :

e Zone 1 : cette zone est destinée au menu de I'application web des intermédiaires, le contenu
de cette zone sera dynamique en fonction du profil affecté a I'utilisateur connecté. Chaque
entrée du menu représente une fonctionnalité a part dédiée a un traitement bien spécifique.

e Zone 2 : cette zone située dans l'entéte de I'application elle représente les notifications
destinées au tous les types de profil (agent, courtier, EAR, autres canaux).

e Zone 3 : Cette zone représente le guide d'utilisation de l'intermédiaire connecter, chaque
type d'intermédiaire a un guide spécifique.

e Zone 4: cette zone elle contient le nom de l'utilisateur connecter, un bouton pour le profil
et un bouton pour déconnecter.

1.4. Profil d'utilisateur

Cette interface renferme les informations d'utilisateurs connectés, a savoir leur nom, leur code
ACAPS, leur raison sociale et leur adresse.
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A\ Caps

= A = de cliquer sur l'icone (i) en haut a droite.

< Tableau de bord Profile

2% Faire une déclaration

If Faire une demande

Aperu
Détails du profil
* Nom et prénom

Changer le mot de passe

Maskour Ismail

Maskour Ismail
AGT5040-00000

AGT5040-00000

ntermédiaire ISMAIL ASSURANCE

Mentions légales @ 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

L'intermédiaire peut changer son mot de passe en cliquant sur I'onglet "Changer le mot de passe"
et en saisissant I'ancien ainsi que le nouveau mot de passe.

1 A = ation de la police RC, priA~re de prA@voir une durA@e de 365] entre ia date dA®but et la date fin. Exemple: date dA®but : 01/01/2021, date fin: 01/01/2022 A -

o

Maskour Ismail

Profile

< Tableau de bord

ii Faire une déclaration

ii Faire une demande

Apergu  Changer le mot de passe

Mot de passe actuel
Nouveau mot de passe

Ré-entrez e nouveau mot de
passe

Changer le mot de passe

Mention: s légales @ 2024 ACAPS. Tous droits réservds,

Guide dutiisation 0 Maskour lsmall ¥

1.5. Tableau d’bord

Cette fonctionnalité permet a l'intermédiaire voire les états financier d'déclaré ou non déclaré
par rapport lI'exercice sélectionné.
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& AE:E’PS = - Pour la dA®@claration de la police RC, priA"re de prA@voir une durh i A date fin. Exemple: A x 3 . -

Tableau de bord

@ Tableau de bord

22 Faire une déclaration Exerch (] 2040

a
i3 Faire une demande v M l 2038 2037
o 2037

St e aécinés ot adciads

[ 203

[ 2035

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Si l'intermédiaire cliqué sur les états déclarés ou non déclarés un tableau s'affiche contient les
informations de ces états, avec la possibilité d'accéder directement au formulaire de déclaration
d’un état sélectionné non déclaré.

Détails des états non déclarés
Exercice  Type de I'état concerné Date d'envoi prévue
2038 Fiche anthropométrique
2038 Police rc

2038 Liste des démarcheures

2038 Liste personnel

2.Déclarations des états financiers

Permet a l'intermédiaire de déclarer ses états financiers annuels ou périodiques :
e Liste du personnel
e Liste des démarcheurs
e Données comptables

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024 Date MAJ : 25/12/2024 Page 10 sur 66
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e Etats de productions
e Etats de réglements

2.1.  Liste du personnel

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité

« Liste du personnel »:

a8 Faire une déclaration ~

Liste du personnel

Liste des déemarcheurs

Données comptables

]

Police RCP

]

Fiche anthropométrique

Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Agent, Courtier, Entreprise d'assurance.

Descriptions des statuts:

Une fois la fonctionnalité est activée a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

e A = - Pour la dA@claration de la police RC, priA “re de prA@voir une durA®e de 365, ‘ Guide d'utilisation o BOURDI Nadia ¥
o el
Tableau de bord Déclarations des états / Liste du personnel
Critéres de recherche
Exercice Tous - 1 Q Rechercher
& Données comptables Tiste du personnel (11 8tals]
2
Nombre Salariés Masse Salariale
Exercice Annuelle Envoyé le Statut Actions
Faire une demand; Non Cadres Cadres Non Cadres
2040 1 147150,00 12540,00 24/02/2024 Envoye. n
2038 a 100,00 0,00 19/12/2023 Emvoye n
2037 1 50000,00 60000,00 /012024 Emord B8
2036 1 10000,00 10000,00 23/02/2024 Envope E n
2033 0 1,00 0,00 28/02/2024 Emvope n
Précédent n 23

Mentions iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Dans la premiere partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxiéme partie,
on trouve le résultat de filtrage.

statut

|

Descriptions

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024

Date MAJ : 25/12/2024
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Liste du personnel saisie et envoyé par l'intermédiaire

Envoyé pour I'envoi initial ou I'envoi apres la rectification.

Demande de rectification initiée par IACAPS

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de réctification initiée par le canal

Une demande de rectification initiée par |'acaps

Demande de rectification rejetée

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée

La demande de rectification est acceptée par I'acaps

Description des actions:

Libellé Type Action associée
Bouton | Rechercher les listes du personnel
+ Ajouter Bouton | Accéder a une nouvelle déclaration de la liste du personnel
Icone Accéder a la modification d’une liste du personnel
Icone Consulter une liste du personnel
2.1.1. Déclarer/Mettre a jour une liste du personnel

’ . , . . N . + Ajout

La déclaration d’'une nouvelle liste du personnel est activee a partir du bouton quant
N . \ - . . . A Ed} ’

a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur I'icone des resultats de la recherche.

Déclarations des états / Liste du personnel

Déclaration de la liste du personnel

Exercice 2037 v Charger & partir d'un fichier excel Oui

Statut  [Enveye

Envoyéle 11/01/2024

Nombre de salariés Masse salariale

Cadres Non Cadres Total Cadres Non Cadres Total

1 1 2 50000 60000 110000

A |l faut renseigner la masse salariale annuelle et non pas mensuelle

Liste du personnel (2 Personnes)

Nom Prénom Sexe Date de naissance N°identité Niveau d'instruction Date de recrutement Affectation Fonction Catégorie Date de sortie
MOUSLIM AMINA  Féminin 311121951 BE451965 Bac +3 28/02/2014 Production et Sinistre Représentant Responsable ~ Cadre n
RADI YASSER Masculin 27/02/1986 A9874 Bac +2 16/05/2012 Production et Sinistre Responsable Non Cadre B

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réserves.

Description des actions:
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Libellé Type Action associée
E Envoyer les données de la liste du
et Bouton personnel
Bouton retour a la page précédente

+ Ajouter Icdne Ajouter les informations d'une nouvelle

personne a la liste du personnel

R Modifier les informations d’'une personne
Icone figurant dans la liste du personnel

B R Supprimer une personne figurant dans la
Icone

liste du personnel

Cet écran offre aussi la possibilité de charger ses données a partir d'un fichier Excel ou le modele
a charger est décrit en annexe, la manipulation ci-dessous permet d’activer cette fonctionnalité.

Déclaration de la liste du personnel

Exercice 2037 - Charger a partir d'un fichier excel

Statut [ Envoyé

Envoyéle 11/01/2024

Nombre de salariés Masse salariale
Cadres Non Cadres Total Cadres Non Cadres Total
1 1 2 50000 60000 110000

A |l faut renseigner la masse salariale annuelle et non pas mensuelle

2.1.1.1. Ajouter/ modifier les informations d'une personne

Les icones et permettent a l'utilisateur de mettre a jour les informations d’'une
personne de la liste du personnel, I'écran affiché suite a cette action figure ci-dessous :

Déclaration du personnel : Ajouter salarié °
A Les stagiaires ne sont pas concernés par la déclaration
Exercice
2037
Nom = Prénom = Sexe *
Masculin Féminin
Date de naissance * Nature identité » Nridentité =
dd/mmiyyyy = CNIE Carte de séjour
Niveau d'instruction * Date de recrutement * Affectation =
~ dd/mm/yyyy =B ~
Fonction * Catégorie = Représentant Responsable *
- Cadre Non Cadre Oui Non
Date de sortie
dd/mm/yyyy =

*; Champ Obligatoire
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Description des actions:

Libellé Type Action associée

+ Ajouter Ajouter les informations de la personne déclarée a la liste
Bouton | 4y personnel

n
Bouton | Fermer la fenétre

2.1.1.2. Supprimer une personne a partir de la liste du personnel

L'icone H permet a |'utilisateur de supprimer une personne figurant dans la liste du personnel,
suite a cette action le message suivant est affiché :

Confirmation suppression

Voulez-vous confirmer la suppression ?

2.1.2. Envoyer une liste du personnel

. . , . . A Envoyer .
A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I’|cone-, I'utilisateur peut
envoyer sa déclaration annuelle de la liste du personnel a I’'ACAPS.
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Déclarations des états / Liste du personnel
Déclaration de la liste du personnel

Exercice 2037 ~ Charger a partir d'un fichier excel Qul

Statut [ Enveyé

Envoyéle 11/01/2024

Nombre de salariés Masse salariale
Cadres Non Cadres Total Cadres Non Cadres Total
1 1 2 50000 60000 110000

A |l faut renseigner la masse salariale annuelle et non pas mensuelle

Liste du personnel (2 Personnes)

+ Ajouter

Nom Prénom Sexe Date de naissance N°identité Niveau d'instruction Date de recrutement Affectation Fonction Catégorie Date de sortie
MOUSLIM AMINA  Féminin 31/12/1951 BE451965 Bac +3 28/02/2014 Production et Sinistre Représentant Responsable  Cadre a
RADI YASSER Masculin 27/02/1986 A9874 Bac +2 16/05/2012 Production et Sinistre Responsable Non Cadre B

Mentions légales @ 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Description des actions:

Libellé Type Action associée

Envoyer la liste du personnel a I’ACAPS
Bouton pour prise en charge.

m Bouton | Retour a la page précédente

REGLES DE GESTION :

e Une liste du personnel ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée par
I'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.

2.2. Liste des démarcheurs

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité
« Liste des démarcheurs »:

28 Faire une déclaration ~

= Liste du personnel

Liste des démarcheurs

]

Données comptables

]

Z= Police RCP

£ Fiche anthropométrique
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Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Agent, Courtier, Entreprise d’assurance.

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

des démarcheurs

Critéres de recherche

Exercice - Tous -- v 1

‘Q Rechercher

Liste des démarcheurs(13 états)

Nombre
Démarcheurs

Précédent n 2 3  Suivant

Exercice Envoyé le

2038 0 17/11/2023

2037 0 19/02/2024

2036 1 22/02/2024

2035 1 23/02/2024

2034 3 29/02/2024

Statut

+ Ajouter

Actions

Mentions légales ® 2024 ACAPS, Tous droits réservés.

Dans la premiére partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxieme

partie, on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

statut Descriptions
Liste des démarcheurs saisie et envoyé par
Envoyé I'intermédiaire pour I'envoi initial ou I'envoi aprés la
rectification.

Demande de rectification initiée par TACAPS

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de réctificationiniiée parlecanal. | | Jne demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de rectification rejetee

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée | | | 5 demande de rectification est acceptée par |'acaps

Description des actions:

Libellé Type

Action associée

Q Rechercher Bouton | Rechercher les listes des démarcheurs

Bouton | 4émarcheurs

; Accéder a une nouvelle déclaration de la liste des
+ Ajouter

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024 Date MAJ : 25/12/2024
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# Icone

Accéder a la modification d’une liste des démarcheurs

Icone

Consulter une liste des démarcheurs

2.2.1.

Déclarer/Mettre a jour une liste des démarcheurs

+ Ajouter

La déclaration d'une nouvelle liste des démarcheurs est activée a partir du bouton -

N . v - . . A 7 ’
quant a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur l'icone des résultats de la

recherche.

Déclarations des états / Liste des démarcheurs

Déclaration de la liste des démarcheurs

Exercice 2034 ~

Statut [ Enveyé

Envoyéle: 29/02/2024

Liste des démarcheurs(3)

Nom Prénom
MOUSLIM AMINA
RADI YASSER

BOUAICHI FATIMA

Description des actions:

Sexe

Féminin

Masculin

Féminin

Charger a partir d'un fichier excel Qu Non

Nombre de démarcheurs

+ Ajouter

Date de début
de collaboration

Date de fin

Neidentite
de collaboration

AZ25587 28/02/2014

aa
aa

oo

A125478 16/05/2012

BK78965 18/06/2013

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Libellé Type Action associée
Bouton | Envoyer les données de la liste des démarcheurs
Bouton | retour a la page précédente
+ Ajouter IBne Ajouter les informations d'une nouvelle personne a la liste
des démarcheurs
IcBne Modifier les informations d’une personne figurant dans la
liste des démarcheurs
B IBne Supprimer une personne figurant dans la liste des
démarcheurs

Cet écran offre aussi la possibilité de charger ses données a partir d'un fichier Excel ou le modele
a charger est décrit en annexe, la manipulation ci-dessous permet d’activer cette fonctionnalité.
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Déclarations des états / Liste des démarcheurs

Déclaration de la liste des démarcheurs

Exercice = 2034 v Charger & partir d'un fichier excel Oul Non

Statut [ Envoyé

Envoyéle: 29/02/2024

Nombre de démarcheurs

2.2.1.1. Ajouter/ modifier les informations d'une personne

. A + Ajouter N - .- . .
Les icones et permettent a l'utilisateur de mettre a jour les informations
d’'une personne de la liste des démarcheurs, I'écran affiché suite a cette action figure ci-dessous :

Déclaration des Démarcheurs : Modifier démarcheur

Exercice
2034

Sexe
Masculin @ Féminin

Nom Prénom

MOUSLIM AMINA
Nature identité Neidentité
O CNIE Carte de séjour AZ25587
Date de début de collaboration Date de fin de collaboration
28/02/2014 ] dd/mm/yyyy [}

*: Champ Obligatoire

 Fomer ] woater
Description des actions:
Libellé Type Action associée
' Ajouter les informations de la personne déclarée a la liste
R Bouton | des démarcheurs

m Bouton | Fermer la fenétre

2.2.1.2. Supprimer une personne a partir de la liste des démarcheurs

L'icbne ﬂ permet a l'utilisateur de supprimer une personne figurant dans la liste des
démarcheurs, suite a cette action le message suivant est affiché :
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Confirmation suppression

Voulez-vous confirmer la suppression ?

2.2.2. Envoyer une liste des démarcheurs

. . ’ . . A Envoyer -
A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I'icone , I'utilisateur
peut envoyer sa déclaration annuelle de la liste des démarcheurs a I’ACAPS.

Déclarations des états / Liste des démarcheurs

Déclaration de la liste des démarcheurs
Exercice 2034 o Charger & partir d'un fichier excel Ou Nen
Statut [Envoyé

Envoyéle: 29/02/2024

Nombre de démarcheurs

Liste des démarcheurs(3)

Nom Prénom e s e
MOUSLIM AMINA Féminin AZ25587 28/02/2014 ﬂ
RADI YASSER Masculin A125478 16/05/2012 B
BOUAICHI FATIMA Féminin BK78965 18/06/2013 n
=n
Description des actions:
Libellé Type Action associée
Envover Envoyer la liste du personnel a I’ACAPS pour prise en
Retour R . .
Bouton | retour a la page precédente

REGLES DE GESTION :

e Une liste des démarcheurs ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée par
I'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.
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2.3.  Données comptables

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité
« Données comptables »:

aa Faire une déclaration ~

Liste du personnel

Liste des démarcheurs

= Données comptables

]

Police RCP

]

Fiche anthropométrique

NB : les bureaux directs ne sont pas concernés par cette fonctionnalité.

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I"écran suivant s'affiche :

Déclarations des états / Données Comptables
Critéres de recherche
Exercice -Tous—- o Q Rechercher
1
Données comptables (3 états)
2 .
Exercice Total actif Total charges Total produits Total passif Résultat net Envoyé le Statut Actions
2033 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 08/02/2024 Envoyé
2024 113,00 115,00 115,00 113,00 0,00 26/01/2024 Demande de rectification rejetée
2018 11,00 1112,00 1112,00 mn 0,00 29/02/2024 Envoyé
Précédent n Suivant

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés

Dans la premiere partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxiéme partie,
on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

| statut \ Descriptions
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Envoyé

Données comptables saisie et envoyé par
I'intermédiaire pour I'envoi initial ou I'envoi aprés la
rectification.

Demande de rectification initiée par TACAPS

Une demande de rectification initiée par |'acaps

Demande de réctification initiée par le canal

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de rectification rejetee

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée

La demande de rectification est acceptée par I'acaps

Description des actions:

Libellé Type Action associée
Bouton | Rechercher les données comptable
Bouton | Accéder a une nouvelle déclaration de données comptable
Icone Accéder a la modification de données comptable

2.3.1. Déclarer/Mettre a jour un état des données

comptables

7 . 7 7 .7 N . + Ajout
La déclaration d'un nouvel état des données comptables est activee a partir du bouton

quant a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur I'icone des résultats de la recherche.

Les données comptables concernent deux volets :

e Volet Bilan
e Volet CPC
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A\ Caps

Déclaration des données comptables

Informations sur I'état

Exercice 2033 - Denier Statut Envoyé
Actif / Passif
bilan
Actif (MAD) PaSSif (MAD) (Le résultat net ne fait pas partie du total passif)
Actif immobilise Actif circulant
Capitaux propres Dont Résultat net
1 0
1 0
Trésoretie actif Total actif
Passif circulant Dettes de financement
0 1
0 0
Trésorerie passif Total passif
0 1
Produits / Charges
Pradnite (MAM Charnac (MAM
Capitaux propres Dont Résultat net
1 0
1 0
Trésorerie actif Total actif
Passif circulant Dettes de financement
0 1
0 0
Trésorerie passif Total passif
0 1
Produits / Charges
CPC

Produits (MAD)

Charges (MAD)

Produits d'exploitation

1

Produit non courant

o]

Produit financiers

o]

Total produits
1

Charges d'exploitation

1

Charges non courant

0

Charges financiers

0

Impéts sur le résultat

0

Total charges

1

Description des actions:

Libellé Type

Action associée

Bouton

Bilan ou CPC

Envoyer I'état des données comptables du volet actif :
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2.3.1.1. Envoyer un état des données comptables

Envoyer

A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur l'icone - , I'utilisateur peut
envoyer sa déclaration annuelle des données comptables a I’ACAPS.

1 0

Capitaux propres Dont Résultat net A

1 0
Trésorerie actf Totel aett Passif circulant Dettes de financement
0 1 0 o
Trésorerie passif Total passif
0 1
Produits / Charges
Produits (MAD) Charges (MAD)
Produits d'exploitation Produit financiers Charges d'exploitation Charges financiers
1 0 1 1
Produit non courant Total produits Charges non courant Impéts sur le résultat
0 1 0 0
Total charges
2
Description des actions:
Libellé Type Action associée
m Envoyer |'état des données comptables a I'ACAPS pour
Bouton | prise en charge.

REGLES DE GESTION :

e Le Botton envoyer sera activer si le formulaire est modifié

e Un état des données comptables ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée
par l'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.

2.4. Police RCP

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité
« Police Rcp »:
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a8 Faire une déclaration ~

i

Liste du personnel

i

Liste des démarcheurs

i

Données comptables

Police RCP

Fiche anthropométrigue

Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Agent, Courtier.

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

Déclarations des états / Attestation RCP

Critéres de recherche

Exercice 1

Police RCP (9 états)

:
Exercice Date dernier envoi Statut Actions
2038 31/01/2024 Envoyé
2028 31/01/2024 Envoye
2027 25/02/2024 Demande de rectification initiée par IACAPS
2024 25/02/2024 Envoyé
2023 30/01/2024 Envoyé
Précédent n 2 Suivant

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Dans la premiéere partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxieme partie,
on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

statut Descriptions
Police RCP saisie et envoyé par l'intermédiaire pour
I'envoi initial ou I'envoi apreés la rectification.

Envoyé

Demande de rectification initiée par TACAPS

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de réctificationiniiée parlecanal. | | Jne demande de rectification initiée par I'acaps
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Demande de rectification rejetée

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée | | | 3 demande de rectification est acceptée par |'acaps

2.4.1. Déclarer/Mettre a jour un état du police RCP

7 . ’ . . \ . + Ajout \
La déclaration d’un nouvel état du police Rcp est activee a partir du bouton quanta la
mise a jour, elle est accessible en cliquant sur l'icone des résultats de la recherche.

Exercice 2027 . | Dernier Statut Demande de rectification initiée par 'ACAPS
A Vous étes invité a envoyer une ou plusieurs attestations d'assurance pour justifier votre couverture du 01 janvier au 31 décembre de l'exercice de 2027
Entreprise Numéro de police Type de police Valable dufau Télécharger Actions
BMCI-LEASING gg Tacite 01/01/2027 au 31/12/2027
ATLANTASANAD 1M Tacite 31/05/2024 au 05/07/2024 B

Précédent n Suivant

Description des actions:

Libellé Type Action associée
Bouton | Envoyer |'état de police RCP
Bouton | Ajouter une attestation RCP
Bouton | Télécharger le document de I'attestation RCP
Bouton | Modifier une attestation RCP
B Bouton | Supprimer les attestations non envoyées

Pour ajouter une attestation RCP, il vous suffit de cliquer sur le bouton .

Pour la modifier, il vous suffit de cliquer sur le bouton .
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Mise a jour une police RCP

A Seule la police RCP relative  la période déclarée sera acceptée.
Excercise Entreprise d'assurance(*) Numeéro de la police(*) Type de police(*)
2027 v Lentreprise est abligataire v
Document & attacher(*) Date début validité(*) Date fin validité(*)
Selectionner un fichier dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy ]

Fichier est obligateire

2.4.2. Envoyer un état de police RCP

A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I'icone , I'utilisateur peut

envoyer sa déclaration annuelle du police RCP a I'ACAPS.

Exercice 2027 . Dernier Statut Demande de rectification initiée par 'ACAPS

A Vous étes invité & envoyer une ou plusieurs attestations d'assurance pour justifier votre couverture du 01 janvier au 31 décembre de l'exercice de 2027

Entreprise Numéro de police Type de police Valable du/au Télécharger
BMCI-LEASING g9 Tacite 01/01/2027 au 31/12/2027
ATLANTASANAD m Tacite 31/05/2024 au 05/07/2024

Précédent Suivant

Description des actions:

+ Ajouter une attestation

Libellé Type Action associée

by

m Envoyer |'état des données comptables a I'ACAPS pour
Bouton | prise en charge.

REGLES DE GESTION :

e Sile formulaire est modifié, le Botton envoyé sera activé.

e Un état des données comptables ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée

par l'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.

2.5.  Fiche anthropométrique

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité

« Fiche anthropométrique »:
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Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Agent, Courtier.

—

=

=

=

il

il

Faire une déclaration

Liste du personnel
Liste des démarcheurs
Donnees comptables

Police RCP

Fiche anthropométrique

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

Déclarations des états / Fiche Anthropométrique

Critéres de recherche 1
Exercice --Tous-- “
Fiche Anthropométrique (5 états)
2
Exercice CNIE Nom et prénom Statut Date début validité Date fin validité Date dernier envoi Document Actions
2038 d343434 VCXCV VCXVXC Envoyé 01/01/2024 29/02/2024 29/02/2024
2024 C454545 999 999 Demande de réctification initiée par le canal 24/02/2024 24/05/2024 25/02/2024
2022 s121212 aaaa Envoyé 27/02/2024 27/05/2024 28/02/2024
2020 D232323 dfgs dfg Demande de réctification initiée par le canal 28/01/2024 28/04/2024 23/02/2024
2019 aa aa aaa Envoyé 01/10/2023 01/01/2024 20/12/2023

pecice [ v

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Dans la premiere partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxiéme partie,
on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

statut

Descriptions
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Fiche anthropométrique saisie et envoyé par
I'intermédiaire pour I'envoi initial ou I'envoi aprés la
rectification.

Envoyé

Demande de rectification initiée par TACAPS

Une demande de rectification initiée par l'acaps

Demande de réctificationiniiée parlecanal. | | Jne demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de rectificationrejeiée. | | 5 Jemande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée | | | 3 demande de rectification est acceptée par |'acaps

2.5.1. Déclarer/Mettre a jour un état de la fiche

anthropométrique

P . , p . fy. . . + Ajout
La déclaration d'un nouvel état du fiche anthropométrique est activée a partir du bouton
quant a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur I'icone des résultats de la recherche.

Mise a jour Fiche anthroprométrique

A Veuillez insérer la Fiche anthropométrique ou le casier judiciaire du dernier représentant responsable ou agent Personne Physique datant de moins de
trois mois.

A veuillez insérer un decument recto verso

Envoyé
Exercice(*)
2038 ~
CNIE du représentant(*) Nom(*) Prénom(*)
d343434 VCXCV VCXVXC
Type de document(*) Document a attacher ('}

Casier judiciaire ~
Rapport N.docx

Date début validité(*)
01/01/2024

Description des actions:

Libellé Type Action associée
Bouton | Envoyer I'état de la fiche anthropométrique
. Bouton | Télecharger le document de la déclaration
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2.5.2. Envoyer un état de la fiche anthropométrique

A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I'icone , I'utilisateur peut
envoyer sa déclaration annuelle de la fiche anthropométrique a I’ACAPS.

Mise a jour Fiche anthroprométrique

A Veuillez insérer la Fiche anthropométrique ou le casier judiciaire du dernier représentant responsable ou agent Personne Physique datant de moins de

Envoyé
Exercice(*)

2038

trois mois.

A veuillez insérer un document recto verso

CNIE du représentant(*) Nom(*) Prénom(*)

d343434 VCXCV VCXVXC
Type de document(*) Document a attacher (*)

Casier judiciaire w .

Date début validité(*)

01/01/2024

Description des actions:
Libellé Type Action associée
m Bout Envoyer |'état des données comptables a I'ACAPS pour
outon

prise en charge.

REGLES DE GESTION :

e Sile formulaire est modifi¢, le Botton envoyé sera activé.

e Un état des données comptables ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée
par l'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.

2.6.  Liste des agences

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité

« Liste des agences »:

2% Declaration des états ~

Liste des agences

Rapport d'activité
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Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Autre Canaux.

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

Déclarations des états / Liste des agences

Criteres de recherche
1
Exercice -- Tous -- v
Liste des agences(5 Etats)
2
Exercice Envoyé le Statut Actions
2040 16/01/2024 Envoyé n
2038 25/01/2024 Envoyé n
2037 14/01/2024 Envoyé n
2036 12/01/2024 E [ o |
2035 14/01/2024 E B
Précédent 2 3 Suivant

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Dans la premiére partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxieme
partie, on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

statut Descriptions
Liste des agences saisie et envoyé par l'intermédiaire
pour I'envoi initial ou I'envoi apres la rectification.

Envoye

Demande de rectification initiée par IACAPS

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande deréctificationinii¢e parlecanal’ | | Jne demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de rectification rejetée

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée

La demande de rectification est acceptée par I'acaps

Description des actions:

Libellé Type Action associée

Q Rechercher Bouton | Rechercher les listes des démarcheurs

Bouton | Accéder a une nouvelle déclaration de la liste des agences

Icone Accéder a la modification d’une liste des agences
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Icone Consulter une liste des agences
2.6.1. Déclarer/Mettre a jour une liste des agences

, . . . 2 . + Ajout
La declaration d’'une nouvelle liste des agences est activée a partir du bouton quant

. s . . . Vs .
a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur I'icone . des résultats de la recherche.

Déclarations des états / Liste des agences

Exercice = 2040 Charger a partir d'un fichier excel Oui Non

Statut | Envoyé
Envoyé le 16/01/2024
Liste des agences(2)
G pponee Adrosee e f somepise PH e
Rabat-Sal-Knitra, P;:;/;@fecture de Rabat, \::sf: e al 24 alaoui A Propre A10000
Rabm'sa"m"a’P'Aés':ffm“mde SaAAD, o bius . dl:’:slse test test Principale A10000 10000
Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.
Description des actions:
Libellé Type Action associée
Bouton | Envoyer les données de la liste des agences
Bouton | retour a la page précédente
+ Ajouter IBne Ajouter les informations d’'une nouvelle agence a la liste
des agences
IBne Modifier les informations d’une personne figurant dans la
liste des agences
B Icone Supprimer une agence figurant dans la liste des agences

Cet écran offre aussi la possibilité de charger ses données a partir d’un fichier Excel ou le modele
a charger est décrit en annexe, la manipulation ci-dessous permet d’activer cette fonctionnalité.
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Déclarations des états / Liste des agences

Exercice 2038

Statut | Envoyé

Envoyéle 25/01/2024

Charger a partir d'un fichier excel Oui Non

2.6.1.1. Ajouter/ modifier les informations d'une agence

. A + Ajouter N - s . . .
Les icOnes et permettent a |'utilisateur de mettre a jour les informations
d’'une agence de la liste des agences, I'écran affiché suite a cette action figure ci-dessous :

Ajouter agence

Région*

Fes-Mekenes
Adresse*

hiid
Nom agence*

deess

Nature d'entreprise*

Principal

Informations de I'agence propre
Numéro pattente*
ggg12

Commune*

Abadou

*: Champ Obligatoire

Préfecture/Province*

v Province de Taounate

Nom salarié responsable*

SSS8S

Numéro de patente*

v 1231245

Région*

Marrakech-Safi

Description des actions:

Commune*

v Zrizer ~

Prénom salarié responsable*

999

Préfecture/Province*

v Province d'Al Haouz v

Libellé

Type

Action associée

+ Ajouter

Bouton agences

Ajouter les informations de I'agence déclarée a la liste des

Bouton agences

Modifier les informations de I'agence déclarée a la liste des

Bouton | Fermer la fenétre

2.6.1.2. Supprimer une agence a partir de la liste des agences

L'icbne ﬂ permet a I'utilisateur de supprimer une agence figurant dans la liste des agences,
suite a cette action le message suivant est affiché :
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Confirmation suppression

Voulez-vous confirmer la suppression ?

2.6.2. Envoyer une liste des agences

A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I'icone , I'utilisateur peut
envoyer sa déclaration annuelle de la liste des agences a I’ACAPS.

Déclarations des états / Liste des agences

Exercice = 2040 Charger & partir d'un fichier excel Oui Non

Statut | Envoyé

Envoyé le 16/01/2024

Liste des agences(2)

¢ Nom Ad Nom salarié Prénom salarié Nature P 2 Numéro de
ommune Agence resse Responsable Responsable d'entreprise aren patente
Rabat-Sal-Knitra, PrA;A@fecture de Rabat, wafa rue al 24 alaoul al Propre A0000
Rabat cash
Rabat-Sal-Knitra, PrA; A®fecture de SalA;A®, Gash plus test test test Principale A10000 10000
Sal adresse
Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.
Description des actions:
- 7 - -7
Libellé Type Action associee
. T .
Envoyer Bouton | Envoyer la liste du agence a I’ACAPS pour prise en charge.

Retour . o
Bouton | retour a la page precédente

REGLES DE GESTION :

e Une liste des agences ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée par
I'utilisateur si la date limite d’envoi est expirée.
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2.7.  Rapport d'activité

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité
« Rapport d'activité »:

2% Declaration des états ~

E Liste des agences

= Rapport d'activité

Cette fonctionnalité est destinée au type d’utilisateur Autre Canaux.

Une fois vous cliquez sur la fonctionnalité a partir du menu, I'écran suivant s'affiche :

Déclarations des états / Rapport d'activité

Critéres de recherche
1
Exercice -- Tous -- ~
Liste des repports financiers(8 états)
2
Exercice Envoyé le Statut Actions
2040 01/03/2024 Ervove B
2038 21/12/2023 Envoye n
2029 15/11/2023 Envoyé n
2028 24/10/2023 Demande de réctification initiée par le canal n
2027 23/10/2023 Demande de réctification accordée n
Précédent n 2 Suivant

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Dans la premiére partie, on trouve le filtre de recherche par exercice, et dans la deuxieme
partie, on trouve le résultat de filtrage.

Descriptions des statuts:

statut Descriptions
Rapport d'activité saisie et envoyé par l'intermédiaire
pour I'envoi initial ou I'envoi apres la rectification.

Envoyé

Demande de rectification initiée par TACAPS

Une demande de rectification initiée par I'acaps

Demande de réctificationiniiée parlecanal. | | Jne demande de rectification initiée par I'acaps
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Demande de rectification rejetée

La demande de rectification est rejetée par I'acaps

Demande de réctification accordée

La demande de rectification est acceptée par I'acaps

Description des actions:

Libellé Type Action associée
Bouton | Rechercher les rapports d'activité
o Accéder a une nouvelle déclaration de la liste des rapports
L Bouton | g/activité
Icone Accéder a la modification du rapport d’activité
= Icone Consulter une déclaration du rapport d'activité
2.7.1. Déclarer/Mettre a jour du rapport d’activité

La déclaration d’'un nouveau rapport d'activité est activée a partir du bouton quant

. s . . . Y .
a la mise a jour, elle est accessible en cliquant sur I'icone . des résultats de la recherche.

Déclarations des états / Rapport d'activité
Exercice

2027 ~

Statut  Demande de réctification accordée

Nom document

File

Description des actions:

Charger le document Choose File  1718287073759_TRCOU24322023.pdf

Envoyé le: 23/10/2023

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Libellé Type Action associée
Bouton | Envoyer les données du rapport d'activité
Bouton | retour a la page précédente

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024

Date MAJ : 25/12/2024 Page 35 sur 66




- =~ APPLICATION WEB DESTINEE AUX N~ AnC
e @ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE A aLdps
CoMPTE DE L'ACAPS .
MANUEL UTILISATEUR
Bouton | Telecharger le document du declaration

2.7.1. Envoyer un rapport d’activité

A partir de la liste des résultats de la recherche, en cliquant sur I'icone m, I'utilisateur peut
envoyer sa déclaration annuelle du rapport d'activité a I’ACAPS.

Déclarations des états / Rapport d'activité

Exercice 2027 v Charger le document Choose File  1718287073759_TRCOU24322023.pdf
Statut  Demande de réctification accordée Envoyé le: 23/10/2023
Nom document
File
Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.
Description des actions:
Libellé Type Action associée
m Bouton | Envoyer une déclaration a I’'ACAPS pour prise en charge.

Retour . o
Bouton | retour a la page precédente

REGLES DE GESTION :

e Une déclaration ayant le statut « envoyé » ne peut pas étre modifiée par |'utilisateur si
la date limite d’envoi est expirée.

2.7.1. Effectuer une demande de rectification

. sy , . . . Demander rectification
A partir de detail de chaque état financier, en cliquant sur la bouton _,

I'utilisateur peut effectuer une demande de rectification motivée sur un état financier envoyé a
I’ACAPS.
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REGLES DE GESTION :

e Une demande de rectification est effectuée sur un état financier ayant le statut
« Envoyé » ou « Envoi aprés rectification »

e Sur un état financier, une seule demande de rectification en instance de traitement est
autorisée.

e L'activation de cette fonctionnalité se fait lorsque la date limite d'envoi de cet exercice
est expirée.

Demande de rectification

Votre email(*)

Email est obligatoire(*)

Commentaire(*)

2.7.1. Console de suivi

La console de suivi est une fonctionnalité mise a la disposition des intermédiaires pour effectuer
le suivi des déclarations des états financiers.

Cette fonctionnalité est accessible a partir du menu situé a gauche en cliquant sur la fonctionnalité
« Suivi »:
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Ma situation administrative / Demandes

Criteres de recherches

Région

---Choisir région---
Famille Acte

—Tous—
Date du dernier Statut-=

dd/mm/yyyy

Liste des actes

Type d'acte

DA®faillance du reprA@sentant responsable/Successeur

Extension agrA®ment

Changement de Forme Juridique

Extension agrA®ment

Préfecture/Province

v ‘ ---Choisir province---

Type Acte

Commune

v | ---Choisir commune--—

Statut

v --Tous— ~ —Tous—

Code ACAPS Envoyé le Statut

23/02/2024 Demande validée
28/02/2024 Décision générée
268/02/2024 Décision générée
28/02/2024 Décision génsrée

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réserves.

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Date dernier statut

29/03/2024 10:40

07/03/2024 11:00

28/02/2024 13:45

28/02/2024 13:45

© Reéinitialiser | Q Rechercher

Actions

Libellé Type Action associée
O Réiniisiser Bouton Réinitialiser le filtre
[ @ Recherche | Bouton Faire une recherche basé sur les champs de filtres
B Bouton Voir le détail des demandes
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2.7.2.
En cliquant sur le code ACAPS,

Fiche signalétique (360)

I'utilisateur peut consulter la fiche signalétique de l'intermédiaire.

Ces informations sont présentes dans cette fonctionnalité :

e Code acaps

e Forme juridique

e Raison sociale

e Date agrément

e Date décision

e Date défaillance

[ ]

e Sijtuation géographique
e Historique de décision
e Actionnariat

e Les demandes en cours
e Bilans CPC

e Productions

e Personnelles

e Démarcheurs

e Externalisations

e Collaborations

e Sanctions

Fiche Signalétique

Fiche signalétique

Numéro décision

Code acaps

A3192-00001

C319286CQA2019192
m A31927638201548086

Information sur la représentante responsable

Représentant responsable Situation géographique

Code Acaps: A3192-00001 CNI: D810621 Situé a: Fes-Mekenes/Prefecture de
Forme juridique: Société a responsabhilité Nom et Prénom: Nadia BOURDI MeknA;A;s/Mekns
limitée Date de naissance: 12/05/1969 Adresse: RDC NA®15 Rue 9 Iotissement Sfia
Raison sociale: BOURDI ASSURANCES Catégorie agrées: Incendie, Accidents-risques Zerhounia
Agréé depuis: 08/07/2015 divers , Maritime-transport, Tél:
Décision: du 18/12/2023 Vie et capitalisation Email:
Date défaillance du 15/02/2024
:
RR:
Traité de nomination
Police RCP Agent de 'EAR ATLANTASANAD
Valable du: au:
N° police: 4564564
valable: Du: 01/01/2038 Au: 10/02/2039
Historique de décision Actionnariat Demandes en cours Bilans CPC Productions Personnels Démarcheurs Externalisations Collaborations Sanctions

Date de décision/validation Nature acte Raison sociale Représentant responsable Détails

18/12/2023 SociA®tA®s de Financement collaboratrices BOURDI ASSURANCES  BOURDI Nadia
14/03/2019 Changement de qualitA@ d'agent en courtier BOURDI ASSURANCES BOURDI Nadia 4
08/07/2015 Octroi d'un nouvel agri\@menl BOURDI ASSURANCES BOURDI Nadia 4
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2.7.3. Réseau d'un BGD

Cette fonctionnalité donne aux compagnies d'assurance la possibilité de consulter leurs bureaux
directs.

Demandes / Mes bureaux directs
Critére de recherche
Région Préfecture/Province Commune
---Choisir région--- v ‘ ---Choisir province--—- v | ---Choisir commune--- v ‘
Code ACAPS CNIE du salarié responsable
Réinitialiser
Salarié responsable Derniére décision
Date
Code ACAPS  Raison sociale ouverture Adresse CNI Nom Prénom Date Numéro
A1604 WAFA IMA 16/12/1996 159, Boulevard de la RA@sistance
ASSISTANCE
WAFA IMA edededc
ASSISTANCE
WAz A Adrose..
ASSISTANCE
B0025-00005 WAFA IMA Adresse 771849 test test 23/04/2024 EAR0025-
ASSISTANCE 00005.4.RSR.2024.384
EAR0025-00009 JRZZNIYYN 09/04/2024  Adresse... ABB878787 TEst test 09/04/2024 EAR0025-
ASSISTANCE 00009.4.NVAU.2024.336
Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés. S

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
- Réinitialiser le filtre
Shee Bouton
Faire une recherche basé sur les champs de filtres
Bouton i

2.7.4. Demande un accord de principe

Cette fonctionnalité permet a I'EAR de faire une demande d‘accord de principe.
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Demandes / Nouvel accord de principe

Type d'accord*

Liste prévisionnelle des points de vente (0)

Commune

Date début* Date fin*

v dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Adresse

Date d'expiration

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Envoyer

Libellé Type Action associée
" Ajouter une nouvelle point de vente.
- Bouton : P
Pour envoyer la demande a I'acaps
[ Everer | Bouton y P

2.7.5. Situation des accords de principe

Cette fonctionnalité permet a I'EAR de suivi les demandes des accords de principe.
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Demandes / Situation des accords de principe

Critére de recherche

Région Préfecture/Province Commune
~--Choisir région—- v ---Choisir province--- ~~Choisir commune--
Type d'accord Date début Date fin
---Tous--- v dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy
Réinitialiser
Liste des demandes de l'accord de principe (5)
Type d'accord Date début Date fin Statut Date statut Actions
Annuel 05/04/2024 04/05/2024 29/03/2024
Exceptionnel 21/01/2024 11/02/2024 Retournée 10/03/2024 n
Exceptionnel 09/03/2024 23/03/2024 08/03/2024
Exceptionnel 09/02/2024 09/03/2025 05/02/2024
Exceptionnel 18/01/2024 18/01/2024 En cours de traitement 26/01/2024

5

v Page 2 sur 4 | Total éléments 18

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
Bouton Réinitialiser le filtre
[ @ Recherche | Bouton Faire une recherche basé sur les champs de filtres
Bouton Faire une demande de I’accord de principe
[ = | Bouton Consulter le détail de la demande de I’accord de principe
Bouton Modifier la demande de I’accord de principe
[ @ | Bouton Supprimer la demande de I'accord de principe

DESCRIPTION DES STATUT INVOQUEES :

Libellé Type Signification
En cours de traitement L'Acaps est en train de traiter la demande qui a été envoyée
Icone par l'intermédiaire.
IBne La demande est prise en charge par I'ACAPS.
Icdne La demande est saisie et envoyé par l'intermédiaire.
Retoumde Icone La demande est retournée pour la modification.
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La demande du point de vente est approuvée par I'acaps

Tebne
Icone La demande du point de vente est rejetée par I'acaps.

2.7.6. Consulter ma situation

\

Cette fonctionnalité permet a I'EDP de consulter sa situation, comprenant la situation
géographique, les coordonnées, les actionnaires et leur réseau.

Consulter ma situation

Situation géographique

Situé a
Adresse
Raison Sociale

Actionnariat

Capital social (MAD):

Forme juridique

Réseau

Nom agence

Dénomination

Commune

Référent en assurance

Nom/Prenom:
Fonction

Tel

Email:

Nombre global de parts sociales:
Pays d'origine Nombre de Parts

Données non disponibles

Salarié responsable Adresse

Données non disponibles

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Type

Action associée

Libellé

Bouton

Voir la position sur google maps

2.7.7. Déclaration d’'un nouvel acte :

Point d’entrée :
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TELIO M ~ APPLICATION WEB DESTINEE AUX
e @ INTERMEDIAIRES D' ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS
MANUEL UTILISATEUR
= A = - Pour la dh®claration de la police RC, pri“re de prA@voir une durA®e de 365jentrs | . Guide duiisation | () souroinads +
Tablesu de bord Ma situation administrative / Menu
Faire une déclaration B

= Faire une demande

Représentant
responsable

= Suivi

Interface de déclaration d'un nouvel acte :
Les types d'actes sont regroupés par deux familles :

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Pour déclarer un acte l'intermédiaire doit choisir I'acte a partir un choix multiple des actes.

Ma situation administrative / Menu

B4 B4

Représentant Informations
responsable cabinet
i)

Ma demande concerne les informations sur le représentant responsable

Défaillance du représentant respensable
Remplacement du représentant responsable

Changement Nom patronymigue

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

REPRESENTANT RESPONSABLE

Cette famille contient trois types d'actes :
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TELIO Maroc @}

Intégration des Systémes ¢
GEOSPHERE

APPLICATION WEB DESTINEE AUX

INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

A\ Caps

2.7.7.1. DEFAILLANCE DU REPRESENTANT RESPONSABLE

Ma situation administrative / Menu

Défaillance du représentant responsable

(1)

Déclarer la défaillance

Date de défaillance(*)

dd/mm/yyyy

Type défaillance(*)

-Sélectionner—

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

3z

La déclaration de l'acte de défaillance se compose de quatre sections principales : la premiére
est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxiéme aux documents, la troisieme offre un

récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.2. REMPLACEMENT DU REPRESENTANT RESPONSABLE

Ma situation administrative / Menu

Remplacement du représentant responsable

Informations personnelles

N° CNI*

Date de naissance *
dd/mm/yyyy
Nature du dipléme *

—Choisir-

Nom * Prénom *

Sexe* Niveau d'instruction *
~Choisir- v ~Choisir-

Téléphone * Email *

La personne physique ayant réussi a I'examen professionnel pour I'accés a la profession d'intermédiaire d'assurances.

3=

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024
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TELIO Maroc

Intégration des Systémes

= APPLICATION WEB DESTINEE AUX
@ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

La déclaration de l'acte de remplacement responsable se compose de quatre sections
principales : la premiére est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxieéme aux
documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification de
I'adresse e-mail.

2.7.7.3. CHANGEMENT NOM PATRONYMIQUE

Ma situation administrative / Menu

Changement Nom patronymique

(1)

Changement Nom patronymique

Nom * Prénom *

Lo Lo

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

La déclaration de I'acte de changement patronymique se compose de quatre sections
principales : la premiére est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxieme aux
documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de
I'adresse e-mail.
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TELIO M APPLICATION WEB DESTINEE AUX
Intégration des sgz,gsc @» INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.4. CHANGEMENT D'ADRESSE

Ma situation administrative / Menu

changement d adresse changement d actionnariat
(1)

Adresse

Région*
--~Choisir région---

Adresse*

Latitude (exemple 33.9548284)
33.9548284
Email*

example@domain.com

La déclaration de l'acte de changement d’adresse se compose de quatre sections principales : la

Changement de la forme juridique Changement de la dénomination

Préfecture/Province*

v ‘ ---Choisir province---

Longitude (exemple -6.8743735)
-6.8743735
Téléphone*

0600000000

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droils réservés.

Changement de la qualité

Commune*

v ‘ ---Choisir commune---

Changement d

ordonnées

]

a3z

premiére est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxiéme aux documents, la
troisieme offre un récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.5. CHANGEMENT D'ACTIONNARIAT

Ma situation administrative / Menu

Changement d adresse

1)

Actionnariat

Capital social (DHs)*

Forme juridique® Dénomination/nom et prénom*

Changement d actionnariat

Changement de |a forme juridique Changement de la dénomination

Nombre global de parts sociales*

Liste des actionnaires™

Pays d'origine* Nombre de Parts directes™ Pourcentage de Parts indirectes

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réserves.

Changement de la qualité

Changement des coordo

Date début*

nnées Extension d agré

3 e

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024
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TELIO M -~ APPLICATION WEB DESTINEE AUX
Intégration des Sgl'n‘vgsc @ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
B ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

La déclaration de I'acte de changement d‘actionnariat se compose de quatre sections principales
: la premiére est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxieme aux documents, la
troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.6. CHANGEMENT DE LA FORME JURIDIQUE

Ma situation administrative / Menu

Changement d adresse Changement d actionnariat Changement de la forme juridique Changement de la dénomination Changement de la qualité Changement des caordonnées

Forme juridique

Forme juridique * Tribunal * N° Registre de commerce analytique *

~Choisir— ~ —Choisir-

Code patente * Identifiant fiscal * ICE*

Lrewr oo

Mentions légales ©® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

La déclaration de I'acte de changement de la forme juridique se compose de quatre sections
principales : la premiére est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxiéme aux
documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de

I'adresse e-mail.
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TELIO Maroc @}"

Intégration des Systémes
GEOSPRERE

APPLICATION WEB DESTINEE AUX

INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.7. CHANGEMENT DE LA DENOMINATION

Ma situation administrative / Menu

Changement d adresse Changement d actionnariat

‘/1 D
Changement de dénomination

Qualité

Agent

Changement de la forme juridique

Changement de la dénomination Changement de la qualité

Mandante

ATLANTASANAD ~ BOURDI ASSURANCES

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Changement des coo

Raison Sociale / Enseigne*

ordo;

nnées

Extensiond agré >

La déclaration de l'acte de changement de la dénomination se compose de quatre sections
principales : la premiere est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxiéme aux
documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de

I'adresse e-mail.

2.7.7.8. CHANGEMENT DE LA QUALITE

Ma situation administrative / Menu

Changement d adresse Changement d actionnariat

1)

Changement de Qualité

Qualité*

—Choisir une qualité--

Changement de la forme juridique

Changement de la dénomination Changement de la qualité

Raison Sociale / Enseigne

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droils réservés.

Changement des coordo

nnées Extensiond agré >

a3 En
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TELIO Maroc

Intégration des Systémes

= APPLICATION WEB DESTINEE AUX
@\ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
- CoMPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

La déclaration de I'acte de changement de la qualité se compose de six sections principales : la
premiére, deuxieme et troisieme sont dédiée aux informations relatives a l'acte, la quatrieme
aux documents, la cinquiéme offre un récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification

de l'adresse e-mail.

2.7.7.9. CHANGEMENT DES COORDONNEES

Ma situation administrative / Menu

Changement d adresse Changement d actionnariat Changement de la forme juridique Changement de la dénomination Changement de la qualité Changement des coordonnées Extension d agré >
(1 Y
Coordonnées
Téléphone * Email* Fax GSM
0600000000 example@domain.com 0600000000 0600000000
Latitude (exemple 33.9548284) Longitude (exemple -6.8743735)
33.9548284 -6.8743735
=3

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

La déclaration de l'acte de changement des coordonnées se compose de trois sections
principales : la premiere est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxiéme offre un
récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.
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TELIO Maroc @ :
Intégration des Systémes /!
GEOSPRERE

APPLICATION WEB DESTINEE AUX
INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.10.

Ma situation administrative / Menu
€ :ntde la forme juridique

Changement de la dénomination

(1)

Déclarer I'extension de I'agrément

Branches d'assurance*

Changement de la qualité

EXTENSION D'AGREMENT

Extension d agrément

changement des coordonnées

Renonciation & | ag

ém

ent

Déclaration des locaux d external >

La déclaration de l'acte de I'extension d’agrément se compose de quatre sections principales : la

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réserves.

[ [ ]

premiére est dédiée aux informations relatives a l'acte, la deuxiéme aux documents, la
troisieme offre un récapitulatif, et la derniere est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.11,

Ma situation administrative / Menu
< Changement de la dénomination Changement de la qualité
1)

Renonciation a l'agrément

Commentaire *

RENONCIATION A L'’AGREMENT

Changement des coordonnées Extension d agrément Renonciation & | agrément

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réserves.

Déclaration des locaux d externalisation des activités >

3z
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TELIO Maroc

Intégration des Systémes

APPLICATION WEB DESTINEE AUX
@ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

GEOSPRERE

La déclaration de I'acte de renonciation a I'agrément se compose de quatre sections principales
: la premiére est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxieme aux documents, la
troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.12. DECLARATION DES LOCAUX D'EXTERNALISATION DES ACTIVITES

Ma situation administrative / Menu

< |alagrément Déclaration des locaux d externalisation des activités Fin externalisation des activités

Changement du Delai de Traite de Nomination Société de financement Société étrangére pour la gestion, >
(1)
ion des locaux d'Externalisation des activités
Activités Externalisées *
Archivage Comptabilité Sinistre Informatique
Région* Préfecture/Province* Commune*

---Choisir région--- v ‘ ---Choisir province--- v | ---Choisir commune--- v ‘

Adresse détaillée*

Latitude (exemple 33.9548284) Longitude (exemple -6.8743735)
33.0548284 -6.8743735

3 ez

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

La déclaration de l'acte de déclaration des locaux d'externalisation des activités se compose de
quatre sections principales : la premiere est dédiée aux informations relatives a I'acte, la
deuxiéme aux documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la
vérification de I'adresse e-mail.

2.7.7.13.0OUVERTURE D'UN BGD

Demandes / Ouverture BGD

Critéres de recherches

Région Préfecture/Province Commune
~ v ~
Type d'accord Date début Date fin
--Toutes-- v ddimm/yyyy = dd/mm/yyyy ®
Date d'expiration Statut
dd/mmlyyyy & ---Touts--- v

B

Liste des demandes de l'accord de principe accordées (5)

Type d'accord Commune Date début Date fin Date d'expiration de I'accord Statut Actions

Nouvelle autorisation

Annuel Rabat-Sal-Knitra, PrA; A®fecture de Rabat, Rabat 21/06/2024 07/07/2024 21/09/2024

Exceptionnel Rabat-Sal-Knitra, PrA; A®fecture de Rabat, Rabat 10/10/2024 10/10/2025 10/10/2027 Saisie en attente d'envoi

Exceptionnel Beni Mellal-Khnifra, Province de KhA;A®nifra, Lehri 21/01/2024 11/02/2024 10/02/2024

Annuel Rabat-Sal-Knitra, PrAzA@fecture de Rabat, Rabat 09/04/2024 11/05/2024 11/04/2025 'Demande Ouverture BGD rejetée m

”E
!
§

Exceptionnel Rabat-Sal-Knitra, Province de Kenitra, Sidi Taibi 06/04/2024 06/04/2024 08/04/2025

Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés
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GEOSPHERE

TELIO Maroc

Intégration des Systémes

APPLICATION WEB DESTINEE AUX
INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libelle Type Action associée
 Réiniiakser Bouton Réinitialiser le filtre
Bouton Faire une recherche basé sur les champs de filtres
[ ot | Bouton Modifier I'information de I'acte ouverture d’'un BGD
Bouton Déclarer 'acte d’ouverture d’un BGD
[ otais | Bouton Consulter la déclaration de I'acte d’ouverture d’'un BGD

DESCRIPTION DES STATUT INVOQUEES :

Libellé Type Signification
) La demande et approuvée par I'ACAPS
Icone
La demande a été enregistrée en attendant d'étre envoyée
Saisie en attente d'envoi Ic6ne par I'ACAPS
A Le délai d’envoi de I'acte est expirée

Expss Icone P
Icone La demande pour ouvrir un BGD a été rejetée.
Icone La demande pour ouvrir un BGD a été approuvée.

2.7.7.14. CHANGEMENT D’UN SALARIEE RESPONSABLE

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024
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228 APPLICATION WEB DESTINEE AUX
@ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE
ComMmpPTE DE L'ACAPS

MANUEL UTILISATEUR

TELIO Maroc

Intégration des Systémes ¢
GEOSPRERE

Demandes / Changement salarié responsable
Critére de recherche
Région Préfecture/Province Commune
---Choisir région--- v ‘ ---Choisir province--- v ‘ ---Choisir commune--- v |
Code ACAPS CNIE du salarié responsable
o
Salarié responsable Derniére décision
Date
Code ACAPS Raison sociale ouverture Adresse CNI Nom Prénom Date Numéro Actions
WAFA IMA edcdede n
ASSISTANCE
WAFA IMA Adresse... n
ASSISTANCE
B0025-00005 WAFA IMA Adresse 271849 test test 23/04/2024 EAR0025- n
ASSISTANCE 00005.4.RSR.2024.384
WAFA IMA 09/04/2024  Adresse... ABB78787 TEst test 09/04/2024 EAR0025- n
ASSISTANCE 00009.4.NVAU.2024.336
WAFA IMA Maarif AB123456 rrr rrer 02/04/2024 n
ASSISTANCE

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
n Réinitialiser le filtre
S Bouton
Faire une recherche basé sur les champs de filtres
= Bouton P
Accéder a la déclaration de I’acte du changement de salarié
= Bouton | responsable.
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TELIO Maroc

Intégration des Systémes

o~ APPLICATION WEB DESTINEE AUX acans
@ INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE A N Q )

GEOSPRERE

1
CoMPTE DE L'ACAPS
2.7.7.15 '
VAVAE -1 DEFAILLANCE D UN SALARIE RESPONSABLE
Demandes / Défaillance salarié responsable
Critére de recherche
Région Préfecture/Province Commune
---Choisir région--- E‘ ---Choisir province--- v ‘ ---Choisir commune--- E‘
Code ACAPS CNIE du salarié responsable
Réinitialiser
Salarié responsable Derniére décision
Date
Code ACAPS Raison sociale ouverture Adresse CNI Nom Prénom Date Numéro Actions
WAFA IMA edcdede n
ASSISTANCE
WAFA IMA Adresse... n
ASSISTANCE
WAFA IMA Adresse 771849  test test 23/04/2024 EAR0025- n
ASSISTANCE 00005.4.RSR.2024.384
WAFA IMA 09/04/2024  Adresse... AB878787 TEst test 09/04/2024 EAR0025- n
ASSISTANCE 00009.4.NVAU.2024.336
B0025-00008 7N YV Maarif AB123456 rrr rrre 02/04/2024 n
ASSISTANCE
Mentions Iégales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés. —

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
— Réinitialiser le filtre
Shee Bouton
Faire une recherche basé sur les champs de filtres
= Bouton b

Accéder a la déclaration de I'acte du défaillance de salarié
[= Bouton | responsable.
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APPLICATION WEB DESTINEE AUX

INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

A\ Caps

MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.16.

Demandes / Changement adresse

Critere de recherche

Région

---Choisir région---

Code ACAPS
Date
Code ACAPS Raison sociale ouverture
WAFA IMA
ASSISTANCE
WAFA WA
ASSISTANCE
WAFA WA
ASSISTANCE
WAFA IMA 09/04/2024
ASSISTANCE
WAEA 1WA

ASSISTANCE

CHANGEMENT D’ADRESSE

Préfecture/Province

v ‘ ---Choisir province---

Adresse

edcdcdc

Adresse...

Adresse

Adresse...

Maarif

CNIE du salarié responsable

Salarié responsable

CNI Nom Prénom
221849 test test
AB878787 TEst test
AB123456 rr rrr

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Commune

v ‘ ---Choisir commune---

Date

23/04/2024

09/04/2024

02/04/2024

[~

Réinitialiser

Derniére décision

Numéro Actions

EAR0025-
00005.4.RSR.2024.384

EAR0025-
00009.4.NVAU.2024.336

BERAAN

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
— Réinitialiser le filtre
S Bouton
Faire une recherche basé sur les champs de filtres
= Bouton i
B Accéder a la déclaration de I'acte du changement d’adresse.
Bouton

ACAPS-WEBINT-MAU_IA_2024
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APPLICATION WEB DESTINEE AUX

INTERMEDIAIRES D'ASSURANCE POUR LE

ComMmpPTE DE L'ACAPS

A\ Caps

MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.17.

Demandes / Fermeture

Critere de recherche

Région

---Choisir région---

Code ACAPS
Date
Code ACAPS Raison sociale ouverture
WAFA IMA
ASSISTANCE
| UOFERTIGEY  WAFA IMA
ASSISTANCE
WAEA A
ASSISTANCE
WAFA IMA 09/04/2024
ASSISTANCE
waeA A

ASSISTANCE

FERMETURE D'UN BGD

Préfecture/Province

v‘ ---Choisir province---

Adresse

edcdcdc

Adresse...

Adresse

Adresse...

Maarif

CNIE du salarié responsable

Salarié responsable

CNI Nom Prénom
221849 test test
AB878787 TEst test
AB123456 rrr rrrer

Mentions légales ® 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

Commune

v ‘ ---Choisir commune---

Date

23/04/2024

09/04/2024

02/04/2024

]

Reinitialiser

Derniére décision

Numéro Actions

EAR0025-
00005.4.RSR.2024.384

EAR0025-
00009.4.NVAU.2024.336

DESCRIPTION DES ACTIONS INVOQUEES :

Libellé Type Action associée
— Réinitialiser le filtre
— Bouton
Faire une recherche basé sur les champs de filtres
= Bouton b
Accéder a la déclaration de I'acte du fermeture d’un BGD.
Bouton
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MANUEL UTILISATEUR

2.7.7.18. CHANGEMENTS DES COORDONNEES

Modifier ma situation / Mes Coordonnées

Adresse

Région* Préfecture/Province* Commune*

---Choisir région--- v ‘ ---Choisir province--- v ‘ ---Choisir commune--- v ‘

Adresse*
4
Latitude (exemple 33.9548284) Longitude (exemple -6.8743735)
33.9548284 -6.8743735

Raison Sociale®

Mentions légales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.

La déclaration de I'acte des changements des coordonnées se compose de quatre sections
principales : la premiére est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxiéme aux
documents, la troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de
I'adresse e-mail.

2.7.7.19. CAPITAL ET ACTIONNARIAT

Modifier ma situation / Capital et Actionnariat

(1)

Actionnariat

Capital social (DHs)* Nombre global de parts sociales*

Liste des actionnaires*

Forme juridique* Dénomination/nom et prénom* Pays d'origine* Nombre de Parts directes* Pourcentage de Parts indirectes Date début*

Mentions |égales © 2024 ACAPS. Tous droits réservés.
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Intégration des Systémes
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MANUEL UTILISATEUR

La déclaration de l'acte de capital et actionnariat se compose de quatre sections principales : la
premiéere est dédiée aux informations relatives a I'acte, la deuxieme aux documents, la
troisieme offre un récapitulatif, et la derniére est destinée a la vérification de I'adresse e-mail.
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LISPERS_A1014_2017_0
NOMBRE ML SALARIALE S TORAL
SALARIES TOTAI ANNUELLE
SALARIES NON SALARIES ANNUELLE NON MASSE
CADRE CADRES CADRE CADRE SALARIALE
4 2 1,00 1,00 1,00
Numéro
’ Date de TYPE CIN ou niveau date de . . date de .
Nom Prénom Sexe ) . . Affectation | Fonction . Categorie
naissance | IDENTITE carte d'instruction | recrutement sortie
séjour
AMINA F 01/01/1952 | C AZ123 B3 01/03/2014 | P RES C
ZOUHAIRI | MOHEMED (M 17/05/1971|C AS785469 |BO 01/04/2012|S GS NC
RADI YASSER M 28/02/1986 | S A9874 B2 17/05/2012 |S GS NC
BOUAICHI | FATIMA F 18/11/1987 | C A12576 B2 19/06/2013 |S GS NC
FARIH AMINE M 18/12/1978 | S AQ782587 |B5 01/03/2015 | PS RES C
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ANNEXE 2
LISTDERM _A1014 2017 0
TYPE Numéro date début |date
PIECE CIN ou | de cessation de
IDENTIT | carte collaboratio | collaboratio | Observatio
Nom Prénom Sexe E séjour n n n
MOUSLIM | AMINA F C AZ25587 | 01/03/2014
ZOUHAIR | MOHEME AS78546
| D M C 9 01/04/2012
RADI YASSER M S A125478 | 17/05/2012
BOUAICH
[ FATIMA F C BK78965 | 19/06/2013
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ANNEXE 3
ETATPROD _C1012_01_2017_1
CODE VALEUR
CODE ENTREPRISE BRANCHE VALEUR PRIME COMMISSION
01 I 1 000,00 100,00
01 ARD 2 000,00 100,00
01 R 1 000,00 100,00
14 ASS 2 000,00 200,00
14 MALD 1 000,00 100,00
14 ARD 2 000,00 100,00
14 R 1 000,00 100,00
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ETATREGL _A1014_2017_1

ANNEXE 4

. Réeglements et Réglements et
rimes FlulD remboursement | remboursement
code P . . Période | Versemen Fonds
entreprise encaissee antérieure t > S regus
S s effectués des effectués
sinistres Ristourne
147 147 852
01 200,00 0,00 258,00 148 210,00 471 000,00 000,00
1400 1 000
05 000,00 0,00 000,00 800 000,00 200 000,00 0,00
2 000 1700
14 000,00 0,00 000,00 500 000,00 400 000,00 0,00
500 450
24 000,00 0,00 000,00 140 000,00 200 000,00 0,00
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FIN DE DOCUMENT
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